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1. Veröffentlichen 
 

 

 

 

  



 

 

1.1. Erste Veröffentlichungsmaske 
 

 

 je nach gewähltem Dokumenttyp erscheinen unterschiedliche 
Eingabefelder im nächsten Schritt (1.2. Zweite Veröffentlichungsmaske) 

 Hier kann der Veröffentlichungsvertrag heruntergeladen werden. Es muss 
bestätigt werden, dass der Veröffentlichungsvertrag der 

Hochschulbibliothek vorliegt. 

 

  



 

 

 

1.2. Zweite Veröffentlichungsmaske 
 

Je nach ausgewähltem Dokumenttyp erscheinen Eingabemasken mit 
unterschiedlicher Auswahl an Titeldatenfeldern. Als Beispiel sind in dieser 

Anleitung die Felder für den Dokumententyp Buch/Monographie, sowie 
Bachelorthesis angegeben. 

Felder mit rotem Stern * sind Pflichtfelder. 

1.3. Buch/Monographie: Veröffentlichungsmaske 

 

1.3.1. Haupttitel/Sprache der Veröffentlichung 
Hier tragen Sie den Titel Ihres Dokuments ein und können die Sprache 
auswählen. 

1.3.2.  Abstract 
Hier können Sie eine Zusammenfassung Ihres Dokuments hinterlegen. Dieses 
sollten Sie auch tun, da diese Angaben von Suchmaschinen neben den Titeldaten 

ebenfalls durchsucht werden. 

1.3.3. Angaben zu Autor/Herausgeber 
Kontaktdaten des Autors bzw. des Herausgebers 

 



 

 

 

1.3.4. Fertigstellung: Jahr 
Hier tragen Sie bitte das Veröffentlichungsjahr des Dokuments ein. 

 

1.3.5. Gesamte Seitenzahl des Dokuments 
Bitte geben Sie in diesem Feld die gesamte Seitenzahl ein. 

 

1.3.6. Veröffentlichende Institution (Pflicht) 
Wählen Sie bitte die Evangelische Hochschule RWL Bochum aus. 
 

1.3.7. Verlag & Verlagsort 
Falls die Veröffentlichung in einem Verlag erschienen ist, können Sie hier den 

Verlag und den Verlagsort angeben. 

  



 

 

 

1.3.8. ISBN 
Hier können Sie eine ISBN eintragen, falls diese vorhanden ist. 
 

1.3.9. DDC-Sachgruppe (Pflicht) 
Hier können Sie anhand der Dewey Decimal Classification (bibliothekarisches 
Klassifikationssystem) eine erste thematische Einordnung vornehmen. Es reicht 

allerdings, wenn diese grob vorgenommen wird. Eine detaillierte Einordung 
können die Kolleginnen und Kollegen der Hochschulbibliothek bei der 

Freischaltung des Eintrags vornehmen.  
 

1.3.10. GND-Schlagwort (Pflicht) 
Hier müssen Sie ein Schlagwort aus der Gemeinsamen Normdatei (deutsche 
bibliothekarische Datenbank) angeben. Sie können über den angegebenen Link 

unter „xGND“ ein bestimmtes Schlagwort auswählen. Es reicht, wenn Sie ein 
Schlagwort eintragen. Weitere Schlagwörter können durch die 

Hochschulbibliothek ergänzt werden. 
 

1.3.11. Schlagwort(e) 
Hier können Sie noch zusätzlich freie Schlagworte vergeben, die nicht in der 
Gemeinsamen Normdatei auftauchen. Diese sind jedoch optional und keine 

Pflicht. 
 

1.3.12. Hochschule(n) 
Tragen Sie bitte hier die Hochschule ein, mit der diese Publikation erstellt worden 
ist, in der Regel also die Evangelische Hochschule RWL in Bochum. 



 

 

 

 

1.3.13. Platz für Notizen 
Hier können Sie Bemerkungen und Notizen zu Ihrer Veröffentlichung 
hinterlassen. 

1.3.14. Sprache (Pflicht) 
Hier legen Sie die Sprache Ihres Dokuments fest. Sämtliche anderen 

Spracheingabefelder können sich auf dieses Feld beziehen. Dieses Eingabefeld ist 
ein Pflichtfeld. 

1.3.15. Lizenz (Pflicht) 
Die Angabe der Lizenz ist ein Pflichtfeld und dient den Informationen zur 
Weiterverarbeitung des Dokuments. Weitere Informationen unter: 

http://de.wikipedia.org/wiki/Creative_Commons 
http://de.wikipedia.org/wiki/Urheberrecht 

1.3.16. Zugriffsrecht (Pflicht) 
Nachdem Volltexte im Veröffentlichungsvorgang (2.1.) hochgeladen werden, wird 

das Feld ‚Zugriffsrecht’ zum Pflichtfeld. Hier legen Sie fest, wo das Dokument 
genutzt werden soll. In der Regel sollen alle Dokumente der EvH auf KiDoks 
unbeschränkt verfügbar sein. Falls es doch zu Einschränkungen kommt, können 

diese später durch die Hochschulbibliothek vorgenommen werden. 

  

http://de.wikipedia.org/wiki/Creative_Commons
http://de.wikipedia.org/wiki/Urheberrecht


 

 

1.4. Bachelor-Thesis: Veröffentlichungsmaske 

1.4.1. Titel/Abstract/Autoren Fertigstellung: Jahr 
Hier sind alle Felder identisch mit der Veröffentlichungsmaske für 

Buch/Monographie. Bitte schauen Sie in die ensprechenden Abschnitte unter 

1.3.1.ff. 

 

1.4.2. Abschlussarbeit: Datum 
Tragen Sie hier das Datum ein, an dem die Abschlussarbeit im Sinne der 

Prüfungsordnung angenommen wurde. 

1.4.3. Betreuer 
Hier können Sie den/die Betreuer_in Ihrer Bachelor-Thesis eintragen (entspricht 

dem Erstleser an der EvH RWL). 

1.4.4. Gutachter 
Hier können Sie den/die Gutachter_in Ihrer Bachelor-Thesis eintragen (entspricht 
dem Zweitleser an der EvH RWL). 

1.4.5. Veröffentlichende Institution (Pflicht) 
Hier müssen Sie die Institution auswählen, bei welcher Sie die Arbeit 
veröffentlichen. In der Regel ist dies die EvH RWL. 

1.4.6. Titel verleihende Institution (Pflicht) 
Hier müssen Sie die Institution angeben, die Ihnen den akademischen Titel für 

Ihre Bachelor-Thesis verleiht. In der Regel ist dies ebenfalls die EvH RWL. 

 



 

 

1.4.7. Hochschule(n)/Verlag/Verlagsort/Seitenzahl/ISBN des 

Dokuments 
Diese Felder sind identisch mit den Feldern des Dokuments Buch / Monographie. 

Bitte schauen Sie in die entsprechenden Abschnitte unter 1.3. 

 

1.4.8. Beteiligte Personen 
Falls an Ihrer Bachelor-Thesis weitere Personen beteiligt waren, können Sie diese 
hier erfassen. 

1.4.9. Beteiligte Körperschaft 
Falls an Ihrer Bachelor-Thesis eine bestimmte Institution beteiligt war 

(beispielsweise eine medizinische oder caritative Einrichtung), können Sie diese 
an dieser Stelle eintragen. 

1.4.10. DDC-Sachgruppe/GND-Schlagwort/Schlagwort(e)/Platz 

für Notizen/Sprache/Lizenz des Dokuments/Zugriffsrecht 
Diese Felder sind ebenfalls identisch mit den Feldern des Dokuments 
Buch/Monographie. Bitte schauen Sie in entsprechenden Abschnitt unter 1.3 
nach. 

  



 

 

 

2. Finale Überprüfung  
 

 

 

 

An diesem Punkt kann zurückgegangen und die Veröffentlichung korrigiert 

werden.  

 

 



 

 

2.1. Dokument ist eingestellt 
 

Die Benachrichtigung erfolgt an die Einsteller_innen durch die 

Hochschulbibliothek, sobald das Dokument freigeschaltet worden ist. 

 

Weitere Fragen zu dieser Anleitung oder zum Prozess des Veröffentlichens 
senden Sie bitte an kidoks@evh-bochum.de. 

 

mailto:kidoks@evh-bochum.de

